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Мектеп кітапханасының 2022-2023 оқу жылындағы жылдық жұмыс жоспары

Орал – 2022
І. Жұмыстың  негізгі  бағыттары  мен  міндеттері.

      Алдағы жылдың  міндеттері мен жұмыс мазмұнын анықтау

 Республикада  болып  жатқан  басты,  елеулі  оқиғалармен,  еліміздің  даму  барысындағы  мақсатын  басшылыққа  ала  отырып  жұмыстану. Мемлекеттің  саясаты  мен  тарихын,  даму  барысын  және  салауатты  өмір  салтының  артықшылықтарын  насихаттау,  оқырмандарды  рухани  мәдениет  қазынасына  кеңінен  тарту,  Тарихи  шежірелер, өлкетану, экология, құқық, медицина, көркем  әдебиет  т.б. білім  салаларындағы  әдебиеттерді  насихаттауда   жаңа  түрлерін  жетілдіру.

ІІ. Кітапханалық қызмет көрсетуді ұйымдастыру.

	№
	Жұмыстың мазмұны
	Орны
	Сыныбы
	Жауапты                  адамдар
	Өту

мерзімі
	Жалпы уақыт мөлшері

200

	1
	Оқырмандардың кітап оқуына басшылық жасау.
	Кітапхана
	1-11
	кітапханашы
	Жыл бойы
	30

	2
	Әрбір оқырманға көркем әдебиетпен қатар әр білім саласы бойынша көмек беру.
	Кітапхана
	5-11
	кітапханашы
	Жыл бойы
	40

	3
	Кітапханаға келетін баспасөз басылымдарға қамтамасыз ету.
	Кітапхана
	
	кітапханашы
	Күнде
	25

	4
	Өткен күннің қорытындысын шығару, күнделікке жазу.
	Кітапхана
	
	кітапханашы
	Күнде
	25

	5
	Жаңа оқырмандарды күнделікке тіркеу.
	Кітапхана
	
	кітапханашы
	Күнде
	25

	6
	Жаңа оқырмандарға кітапханадан алған кітаптарын қалай ұстау керектігін әңгімелеу.
	Кітапхана
	1-11
	кітапханашы
	Күнде
	25

	7
	Каталогтар мен тематикалық картотекалардан керекті мағлұматтарды іздеу, қалай табу керектігі туралы кеңес беріп тұру.
	Кітапхана
	5-11
	кітапханашы
	Жыл бойы
	30


ІІІ. Бақылау көрсеткіштің орындалуы.

	№
	Бақылау көрсеткіші
	2019-2020

оқу жылында орындалуы
	2020-2021

оқу жылында орындалуы
	2021-2022

оқу жылында орындалуы

	1
	Кітап қоры
	30397
	32345
	44241

	2
	Оқырмандардың барлығы  
	1310
	433
	                                  542

	3
	Оқушылар саны
	1153
	1129
	1095

	4
	Мұғалімдер саны
	113
	114
	104

	5
	Қызметкерлер саны
	44
	44
	33

	6
	Келушілер саны
	12765
	9330
	8216

	7
	Берілген кітап саны
	28580
	21740
	22965

	8
	Жаңа буын оқулықтары
	9175
	4430
	5910


ІV. Оқырмандарға  қызмет көрсету және кітап насихаттау.

	Бағыты
	Шараның
тақырыбы
	Іс-шара
ның түрлері
	Оқыр
ман    топ
тары
	Жауапты

адамдар
	Өту

мерзімі
	Уақыт мөл
шері

800

	Патриоттық тәрбие
	«Ата заң – ар айнасы».
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
.
	25-тамыз
	20 мин

	Экология
лық тәрбие
	 «Киелі өлке - Оралым».
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	6- қыр

күйек
	20 мин

	Отбасы тәрбиесі
	«Мықты отбасы- мықты мемлекет».
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	9- қыр

күйек
	20 мин

	Рухани адамгершілік тәрбие
	Жазушы Мұхтар Әуезовтің 125 жыл толуына орай (28.09.1897)
«Мұхтар әлемі».
	Кітап көрмесі


	5-11
	Игелманова Г.Ж.
	21- қыр
қүйек
	20 мин

	Жолда жүру ережесі
	«Жолда жүру ережесін білеміз бе?».
	Кітап көрмесі
	1-9
	Игелманова Г.Ж.
	10 -қазан
	20 мин

	Кәсіптік бағдар
	«Мың мамандық бәрі бар, таңдап, талғап бірін ал».
	Кітап көрмесі
Кәсіптік бағдар беру
	9-11
	Игелманова Г.Ж..
	21-қазан
	40 мин

	Рухани адамгершілік тәрбие
	Бір ел-бір кітап акциясы аясында Ахмет Байтұрсынұлының шығармаларын насихаттау «Ұлт ұстазы».
	Кітап көрмесі
Әңгіме өткізу
	1-11
	Игелманова Г.Ж..
	26-
қазан
	50 мин

	Экология
лық тәрбие
	«Батыс Қазақстан- туған өлкемнің табиғаты!».
	Қалалық балалар

ға арналған кітапха

налармен бірлес

кен шара.
	5-11
	Игелманова Г.Ж..
	8-
қараша
	20 мин

	Құқықтық тәрбие
	«Заң және мен».
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	10- қараша
	20 мин

	Рухани адамгершілік тәрбие
	Жазушы Габиден Мұстафиннің 120 жыл толуына орай  (29.11.1902)

«Әдебиеттегі ерекше тұлға».
	Кітап көрмесі
	6-11
	 Игелманова Г.Ж.
	18-қараша
	20 мин

	Рухани адамгершілік тәрбие
	Жазушы Габиден Мұстафиннің 120 жыл толуына орай   «Сөз өнерінің шебері».
	Әдеби - сазды кеш
	7-11
	Игелманова Г.Ж.
	29-

қараша
	50 мин

	Құқықтық тәрбие
	Тәуелсіздіке арналған іс-шаралар

«Жаса, жайна тәуелсіз Қазақстан».
	Тұрақтыкітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	9-жел

тоқсан
	20 мин

	Құқықтық тәрбие
	Тәуелсіздіке арналған іс-шаралар

«Тәуелсіздік – елімнің  шамшарағы».
	Тарихи-сазды кеш
	7-11
	Игелманова Г.Ж.
	13-жел

тоқсан
	50 мин

	Рухани адамгершілік тәрбие
	Ақын Дихан Әбілев 115 жыл толуына орай 26.12.1907 «Жыры қалды жанының ұшқынындай».
	Кітап көрмесі
	6-11
	Игелманова Г.Ж.
	14-жел

тоқсан
	20 мин

	Эстетикалық тәрбие
	«Қош келдің Жаңа жыл!».
	Кітап көрмесі
	1-4
	Игелманова Г.Ж.
	20-желтоқ

сан
	20 мин

	Эстетикалық тәрбие
	«Жарқын болашақ».
	Театрларға, мұражайларға, көркемсурет көрмеле

ріне, галерея

ларға, тарихи орындар

ға экскур

сия.
	1-7
	Игелманова Г.Ж.
	13-

қаңтар
	20 мин

	Мұғалімдер

ге көмек
	«ҰБТ баллы- білімнің сапасы көрсеткіші».
	Бұрыш
	11
	Игелманова Г.Ж.
	19- қаңтар
	20 мин

	Құқықтық тәрбие
	«Бала құқығы – асыл қазына»
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	27- қаңтар
	20 мин

	Экология
лық тәрбие
	«Таза болса табиғат, аман болар адамзат».
	Кітап көрмесі
	1-5
	Игелманова Г.Ж.
	7- ақпан
	20 мин

	Патриоттық тәрбие
	«Ауған ардагерлері арамызда».
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	16- ақпан
	20 мин

	Эстетикалық тәрбие
	Кәсіптік бағдар бойынша «Болашақ бүгіннен басталады». 


	Облыс

тық және қалалық кітапха

налармен бірлес

кен шаралар ұйымдастыру.

Ашық есік күні. 


	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	23-ақпан
	20 мин

	Эстетикалық тәрбие
	«Ана, саған табынам».
	Кітап көрмесі
	1-9


	Игелманова Г.Ж.
	2-

наурыз


	20 мин

	Салауатты өмір салты
	«Құқықтық салауаттылық- өмірдің талабы».
	Кітап көрмесі
	5-11
	Игелманова Г.Ж.
	9-наурыз
	20 мин

	Ұлттық тәрбие
	«Наурыз мерекем, наурыз берекем!».
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	16-

наурыз
	20 мин

	Салауатты өмір салты
	7-сәуір Дүниежүзілік салауатты өмір салты күніне орай «Салауатты өмір біздің болашағымыз».
	Кітап

Көрмесі
Әңгіме өткізу
	1-8  
	Игелманова Г.Ж.
	4-сәуір
	40 мин

	Патриоттық тәрбие
	12 сәуір- Космонавтика күніне орай  «Ғарыш пен жерді жалғаған».
	Кітап көрмесі
	1-7
	Игелманова Г.Ж.
	10-сәуір
	20 мин

	Рухани адамгершілік тәрбие
	«Білім көзі кітапта».
	Үздік окырман сайысы
	3-5
	Игелманова Г.Ж.
	20-сәуір
	50 мин

	Эстетикалық тәрбие
	«Достық- таусылмас қазына».
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	26-сәуір
	20 мин

	Патриоттық тәрбие
	7- мамыр-Отан қорғаушылар күніне орай 

«Әскеріміз айбынды!».
	Кітап көрмесі
	8-11
	Игелманова Г.Ж.
	3-мамыр
	20 мин

	Патриоттық тәрбие
	«Ерлік даңқы мәңгілік».
	Кітап көрмесі
	1-11
	Игелманова Г.Ж.
	5-мамыр
	30 мин

	Кәсіптік бағдар
	«Мамандық таңдау- маңызды іс».
	Кітап көрмесі
Кәсіптік бағдар беру
	9-11
	Игелманова Г.Ж.
	12-мамыр
	30 мин


V. Анықтамалық – библиографиялық жұмыс

	№
	Жұмыстың мазмұны
	Өту мерзімі
	Жауаптылар
	Уақыт        мөлшері 300

	1
	Тематикалық картотека ұйымдастыру
	Жыл бойы
	Игелманова Г.Ж.
	40

	2
	Өлкетану картотекасын ұйымдастыру
	Жыл бойы
	Игелманова Г.Ж.
	40

	3
	Библиографиялық анықтамаларды орындау
	күнде
	Игелманова Г.Ж.
	40

	4
	Газет –журнал мақалаларын теру
	Сейсенбі, жұма күндері
	Игелманова Г.Ж.
	40

	5
	Карточкаларды газет-журнал мақалалары картотекасына орналастыру
	Сейсенбі жұма күндері
	Игелманова Г.Ж.
	40

	6
	Жаңа басылымдар тізімін жасау
	Түсуіне қарай
	Игелманова Г.Ж.
	40

	7
	Шолуға әдебиеттер іріктеу,шолуға әзірлену және өткізу
	Түсуіне қарай айына 1рет
	Игелманова Г.Ж.
	30

	8
	Оқушыларды кітапхана жүйесімен таныстыру-библиографиялық жұмыстар
	үнемі
	Игелманова Г.Ж.
	30


VІ. Кітапхана қорын ұйымдастыру және сақтау, толықтыру.

	 №
	Жұмыстың мазмұны
	Өту мерзімі
	Жауаптылар
	Уақыт мөлшері 200

	1
	Кітап қорын жинау, толықтыру, бақылау
	Жыл бойы
	Игелманова Г.Ж.
	30

	2
	Кітапханаға келетін баспасөз басылымдарын тігу және картотекасын ұйымдастыру
	Жыл бойы
	Игелманова Г.Ж.
	30

	3
	Тозығы жеткен кітаптарды жөндеу
	Жыл бойы
	Игелманова Г.Ж.
	30

	4
	Кітапханаға келген жаңа әдебиеттерді алфавиттік каталогқа орналыстыру
	Жыл бойы
	Игелманова Г.Ж.
	30

	5
	Сөрелік бөлгіштер жазу
	Жыл бойы
	Игелманова Г.Ж.
	30

	6
	Кітаптарды стеллаждарға жүйелі алфавиттік тәртіппен орналыстыру
	Жыл бойы
	Игелманова Г.Ж.
	50


VII. Кітапханашы мамандығының дәрежесін көтеру.

	№
	Семинар тақырыбы
	Баспасөз басылымдарға берген мақаларының

тақырыбы
	Семинарды өткізген уақыты, қай жерде өткізілгені
	Семинарға қанша рет қатысқаны, баспасөз басылымдар
ға қанша мақала бергені санын қөрсету
	Республика, облыс, қала 
Баяндамашы


VIII. Кітапхананың материалдық – техникалық базасы.

	№
	Көлемі(ш\м)
	Кітапхана құрал жабдықтары
	Жаңа техникалық құралдар

	
	
	Стелаж

дар
	Үстел саны
	Орын саны
	Ком

пьютер
	Принтер


	Инте
рактив
ті тақта
	Электронды каталог

	1
	61,8 ш.м2
	21 
	7
	7
	1
	1


	-
	MARK-SQL


IХ. Кітапхана активінің мүшелері

	№
	Құрамының тегі,

аты -жөні
	Туған жылы
	Сыныбы
	Мекен-жайы

	1
	Бекболат Асемгүл Арманқызы
	25.07.2008
	9 «а»
	Украинская 10 кв 76

	2
	Мұқамбетқали Інкәр Ринатқызы
	14.03.2008
	9 «а»
	Деркул.Дарын 14

	3
	Жасқайрат Алина Ғалымжанқызы
	30.05.2008
	9 «а»
	Карбышева 66/6

	4
	Черниязова Асем Маратовна
	21.09.2007
	9 «а»
	Северо восток 19/2

	5
	Елтай Алдияр Серікұлы
	21.03.2008
	9 «а»
	Шамова 1


Кітапхана қызметіндегі еңбектің уақытының қызметін мөлшерлеу

	№
	Жұмыстың негізгі көрсеткіші
	Көрсеткіш атауы
	Минуттық нормасы
	Сағаттық нормасы

	1
	
	оқырмандар саны
	10 мин
	60

	2
	
	келушілер саны
	
	172

	3
	
	берілген кітап саны
	
	200

	4
	Кітапханалық қызмет көрсетуді ұйымдастыру
	
	
	200

	5
	Оқырмандарға  қызмет көрсету және кітап насихаттау
	
	
	800

	6
	Анықтамалық – библиографиялық жұмыс
	
	
	300

	7
	Кітапхана қорын ұйымдастыру және сақтау, толықтыру
	
	
	200


Кітапхана меңгерушісі:                Игелманова Г.Ж.
